
VIA PO, SNC - 86046 SAN MARTINO IN PENSILIS (CB) TEL. 0875.604846 FAX 0875.604846
Coordinamento Didattico: Giancarlo Rizza - cell. +39 373 8726851

direzione@thorformazione.it - www.thorformazione.it

CORSO DATTILOGRAFIA
Seguendo il metodo proposto, ampiamente collaudato. Il corso insegna la gestione
avanzata della tastiera, apprenderai l’uso delle 10 dita senza guardare la tastiera,
incrementando la velocità e precisione. Lo scopo è infondere nello studente competenze
teoriche e pratiche dello scrivere su tastiera mediante l’uso corretto della diteggiatura,
ovvero assumere corretta posizione davanti alla macchina e l’uso della corretta
metodologia di scrittura a tastiera cieca.

PROGRAMMA
Dattilografia Digitale 
Insegnamenti Base 

La scrittura a tastiera cieca 
Posizionamento delle mani 

Elaborazione dei testi Videoscrittura 
Microsoft Word

Tecniche ed esercizi 
La Tastiera Esercizi di copiatura 

Programmi per allenarsi all’uso della tastiera

DESTINATARI
A chi è interessato a lavorare nel Mondo Scuola come 

personale ATA e cerca un corso di dattilografia 
riconosciuto

studenti che hanno accesso al proprio portatile per 
appuntare le lezioni dei loro docenti (es. in università) 

insegnanti che possiedono già titoli di certificazioni 
informatiche- per usare in modo competente e sicuro 

le opzioni offerte dalla tastiera. 
in generale il corso di dattilografia è consigliato 

caldamente a chiunque lavora con un computer.
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